
廠商基本資料 人才需求資料 

公司名稱 鑫廷織品開發股份有限公司 職務需求 紡織國貿人員 

地址 新北市三重區新北大道二段 260號 4樓 經歷 兩年以上相關經驗者 

聯絡人 邱綉娟 學歷 專科、大學畢業 

電話 (02)2995-5188#13 性別 不拘 

傳真 (02)2995-8199 待遇 月薪 50,000元以上 

E-mail empress@newpalace.tw 工作地點 同公司地點 

公司行業別 織布製造商 應徵方式 
請先 mail 履歷，如有合適再安

排面談 

其他 

1. 現有客戶經營與新客戶開發。 

2. 報價、訂單處理、書信往來，客訴處

理及出口事宜。 

3. 與工廠相關窗口聯繫，部門間溝通協

調，掌握生產時程與交期管理，協調

處理相關出貨事宜。 

其他條件 

1. (英文) 聽\說\讀\寫-精通 

2. 紡織科系或具紡織業務人員

工作經驗者佳(熟手)。 

3. 具細心、學習能力佳特質。 

刊登時間 自 111年 05 月 23 日 至 111 年 08 月 23 日止（1期為 3個月） 

~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~ 

廠商基本資料 人才需求資料 

公司名稱 鑫廷織品開發股份有限公司 職務需求 業務助理 

地址 新北市三重區新北大道二段 260號 4樓 經歷 一年以上相關經驗 

聯絡人 邱綉娟 學歷 專科、大學畢業 

電話 (02)2995-5188#13 性別 不拘 

傳真 (02)2995-8199 待遇 月薪 33,000元以上 

E-mail empress@newpalace.tw 工作地點 同公司地點 

公司行業別 織布製造商 應徵方式 
請先 mail 履歷，如有合適再安

排面談 

其他 

1. 協助國外銷售客戶訂單處理。 

2. 客戶書信往來，訂單及客訴處理。  

3. 與工廠相關窗口聯繫，部門間溝通協

調，協助業務人員控管出貨。 

4. 提供出貨文件，並處理進出口事宜。 

5. 協助業務部內部行政報表作業及主

管交辦事項。 

其他條件 

1. (英文) 聽\說\讀\寫-精通 

2. 紡織科系或具紡織業務助理

工作經驗者佳。 

3. 具細心、學習能力佳特質。 

4. 對出口貿易有興趣者，有第二

語言專長為佳。 

刊登時間 自 111年 05 月 23 日 至 111 年 08 月 23 日止（1期為 3個月） 

 


